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QUY CHE
Hoat dong cia Ban Bién tip Trang thong tin dién ti&r Thanh iy Hoa Lw

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va ddi twgng

Quy ché nay quy dinh chi tiét viéc 6 chirc va hoat dong cua Ban Bién tap
Trang thong tin dién tir Thanh uy Hoa Lu (sau ddy goi tét 12 Ban Bién tap). Xéc dinh
nguyén téc, trach nhiém, quy trinh diéu hanh hoat dong cua Trang thdng tin dién tu
Thanh Gy Hoa Lu.

Trang thong tin dién tir Thanh ty Hoa Lu giao cho Ban Tuyén gido va Dan vén
Thanh uy chu tri, quan ly, vin hanh va chiju trach nhiém trudc Thuong truc Thanh uy,
Ban Thuong vy Thanh uy.

Tén goi: Trang thong tin dién tr Thanh tiy Hoa Lur

Dia chi internet: thanhuyhoalu.vn

Diéu 2. Noi dung thong tin

- Tuyén truyén, phd bién céc chu truong, nghi quyét, chi thi cia Dang, chinh
sach, phap luét ctia Nha nuée; cac nhiém vu trong tdm ciia thanh phd va cac phong
trao thi dua yéu nude, céc cude van dong 16n; thudng xuyén, kip thoi cung cap thong
tin trén tit ca céc linh vuc, nhét 13 hoat dong ctia cac cap uy dang; néu guong dién
hinh tién tién; tiép nhan ¥ kién cta cén b9, dang vién va nhan déan tham gia x4y dung
Dang; gi6i thiéu, quang bé vé qué huong va con nguoi Hoa Lu. )

- Cap nhat théng tin vé tinh hinh chinh tri, kinh t€ - x& hoi, quoc phong - an
ninh, cong tac xay dung Dang va céc td chic trong hé théng chinh tri cta dat nuée,
mbt sb su kién quoc té ndi bat c6 ¥y nghia d6i véi dat nuée.

- Cép nhdt cac vén ban ciia Thanh ty va mét s6 van ban ctia Dang, Nha nudc, ciia
tinh phtt hgp véi tinh chét ctia trang théng tin dién tir (van ban dugc phép céng bd).

- Thong tin, tin, bai ding tai trén Trang thong tin dién tir ddm bao chinh x4c,
kip thoi, c6 tinh x4y dung, ding dinh huéng cuia Pang,

CHUONG II
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP
Piéu 3. Nhiém VU va quyén han ciia Ban Bién tap
1. Nhiém vu
Ban Bién tap ¢ nhi¢ém vu xdy dung, quan 1y, didu hanh toan bd hoat dong cta
Trang théng tin theo quy dinh cua phap luat, nhiém vy do Ban Thudng vu Thanh uy
giao va chi dao cuia Thudng truc Thanh uy.
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Khai théc, lya chon déng tai cac tai liéu, van ban cia Pang, Nha nuée, cia
tinh, ctia thanh phé phu hop véi tinh chat trang thong tin dién tir (vén ban dugc phép
cong bd).

Quan ly va chiu trach nhiém toan bo ndi dung dua tin trén Trang thong tin dién
tir Thanh ty Hoa Lu; dam béo vé k§ thuat va an toan thong tin mang. Tiép nhan céc
thdng tin, dit liéu do cac don vi, céc tac gia gui va phén cong xtr ly, bién tip, soat xét
ban thdo tin, bai trude khi ding tai.

Thyc hién bdo cdo dinh ky, dot xuét véi Ban Thuong vu Thanh Gy vé hoat
dong ctia Trang thong tin dién tir va kién nghi nhiing giai phap nang cao chit luong
hoat dong cia Trang thong tin dién tu.

Dinh ky t6 chirc hoi nghi Ban Bién tap danh gia két qua hoat dong va trién khai
c4c nhiém vy ddy manh ing dung cong nghé thong tin trong quan 1y va cai cich thi
tuc hanh chinh; téng hop y kién cua ngudi truy cép, bao cdo va dé xuét bién phap xur
ly kip thoi.

2. Ban bién tip ¢6 quyén han

Pé nghi céc co quan, ban, nganh, doan thé thanh phd; cc dang Uy truc thudc
cung cép théng tin cin thiét dua 1én Trang thong tin dién tir (trir tai liéu mat).

Pugce hudng phu cép kiém nhiém, nhudn but va céc khoan thu lao khéc theo
quy dinh.

Pé xuét khen thudng va xir 1y vi pham dbi véi ca nhén, tap thé trong hoat dong
cua Trang thong tin dién ta.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Trwdong ban, Phé ban va thanh vién Ban
Bién tap

1. Truwéng Ban Bién tip: Phu trach chung, c6 trach nhiém chi dao, diéu hanh
toan bd hoat dong cta Trang thong tin dién tir; chiu trach nhiém trudc Thuong truc,
Ban Thuong vu Thanh iy vé ndi dung théng tin, chat lwvong, hiéu qua hoat dong cua
Trang thong tin dién tir; chi dao quan ly, sir dung kinh phi hoat dong ding quy dinh.

2. Pho Trudng Ban Bién tdp: Giup Truong ban dinh huéng noi dung; chi dao
viée tiép nhén, xtr ly thong tin trude khi chuyén Truéng ban duyét ndi dung truéc khi
dang tai; diéu hanh cong viée, duyét ndi dung thong tin dé déng tai khi dugce Truong
ban tty quyén.

3. Thanh vién Ban Bién tap:

- Gitp viéc cho Ban bién tip, dé xuét nhig giai phap phat trién Trang thong
tin dién twr, trang thiét bj phuc vu cho hoat dong ctia Trang thong tin dién tu.

- Huéng dan, hd trg, dong vién, khuyén khich cén b9, cong chirc céc co quan,
don vi tham gia viét tin, bai; truc tiép bién tap tin, bai thudc linh vuc duoc phén cong
phu trach.

- Thudng xuyén theo ddi cac hoat dong cla Trang thong tin dién tir, nim tinh
hinh phén 4nh tir dgc gia, kip thoi bdo céo lanh dao Ban Bién tép.

- Thu ky: C6 nhiém vu tiép nhén, chon loc, tham dinh néi dung, chuyén tin, bai
cho lanh dao Ban Bién tép phé duyét; hoan chinh va chuyén tin, bai cho thanh vién
phy trich k§ thudt; tong hop, luu trit tin, bai. Tham muu tao cAc nguén kinh phi; thye
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hién quan ly, chi trd nhuén but, kinh phi hoat dong ding quy dinh va Quy ché cua
Ban Bién tap.

- Thanh vién phu trach k¥ thuat: Phy trach vé k¥ thuat, chiu trach nhiém xay
dung céu tric, thiét ké d6 hoa cua Trang thong tin dién tir; hinh thic, thé thirc céc tin,
bai, anh dang; quan ly, kién nghi bd sung co s vat chét, trang thiét bj k§ thuat dam
bao Trang thong tin dién tir van hanh 6n dinh, théng suot an toan, timg budc ning
cao toc do truy cép. Cép nhat cac vin ban, thong tin vé& by may, danh ba dién thoai,
email ctia cac co quan chuyén trach tham muu gitp viéc cua Thanh ty, cdc dang bod
truc thude. Sir dung hop thu dién tir dé tiép nhan, ding tai chinh xAc, klp thoi cac van
ban, tin, bai d dugc duyét do thu ky ho#c 1anh dao Ban Bién tap chuyén dén.

CHUONG III
QUY TRINH XU’ LY, PANG TAI THONG TIN;
QUAN LY, VAN HANH TRANG THONG TIN PIEN TU

Piéu 5. Xir Iy, ding tai tin, bai

- Buge 1: Thu ky Ban Bién tap tiép nhén tin, bai tir cc tic gid, cOng tac vién
glri dén; Iya chon, phan loai, chuyén cho thanh vién Ban Bién tap (theo linh vye duge
phan cong phu trach) dé thdm dinh, bién tap (do1 v6i céc tin, bai ngén, noi dung don
gian, doi hoi tinh kip thoi, thu ky c6 thé truc tiép bién tap, trinh lanh dao Ban Bién
tap phé duyét).

- Bude 2: Thanh vién Ban Bién tap (theo linh vyc dugc phén cong phu trach)
sau khi thdm dinh, bién tap tin, bai, chuyén lai cho thu ky Ban Bién tap.

- Budc 3: Thu ky hoan thién tin, bai; trinh lénh dao Ban Bién tip phé duyét,
sau d6 chuyén cho thanh vién phu trach ky thuét.

- Bucce 4: Thanh vién phu trach k§ thuat dang tai chinh xéc, kip thoi tin, bai da
dugc phe duyeét.

Piéu 6. Dang tai van ban

Thu ky Ban Bién tép khai thac, tuyén chon c4c vin ban clia Trung wong, clia tinh,
ctia thanh phd phu hop véi tinh chit cua Trang thong tin dién tir (van ban dugc phép
cong bd); xin y kién lanh dao Ban Bién tap dé dang tai lén Trang thong tin dién ti.

Piéu 7. Lanh dao Ban Bién tip true tiép chi dao dang tai

Ngoai cac quy dinh néu trén, lanh dao Ban Bién tép truc tiép giao, chuyén tin,
bai, van ban cho thanh vién phu trach k¥ thuat ding tai va thdng tin cho thu ky Ban
bién tap dé téng hop, luu trit tin, bai.

’ CHUONG IV
KINH PHI HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT

Dicu 8. Kinh phi hoat dong
1. Kinh phi hoat dong cua Trang thong tin dién tir dugc chi trong du toan ngén
sach hang nim va cac ngudn chi hop phép theo quy dinh. Hang nim, Ban Tuyén gido
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va Déan vén Thanh uy 1ap du toan kinh phi hoat dong ctia Trang thong tin dién tir trinh
Thudng truc Thanh ty quyét dinh.

2. Cac khoan chi:

- Cac khoan chi dam bao ky thuét Trang thong tin dién tir

- Chi nhuén but cho tac gia

- Chi in 4n tai lidu.

- Céac khoan chi khic.

Tat ca cac khoan chi phai thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 9. Khen thwéng, ky lujt

Céc don vi, c4 nhén thuc hién t6t cac quy dinh trong Quy ché nay hodc c6 dong
g6p tich cuc cho sy phét trién cta Trang thong tin dién tir dugc Ban Bién tap d& nghi Ban
Thuong vu Thanh ty, Ban Chap hanh Pang bd Thanh ph khen thuéng theo quy dinh.

Don vi, ca nhan vi pham céc quy dinh trong Quy ché nay hodc cé hanh vi can
tré hoat dong ctia Trang thong tin dién ti, tiy theo murc d6 vi pham, Ban Bién tap dé
nghi Ban Thudng vu Thanh iy, Ban Chap hanh Dang bo Thanh phd ¢6 hinh thirc xi 1y
thich hop va ding quy dinh ctia phép luat.

Hing nam, Ban Bién tap 6 y kién véi co quan chi quan véi tap thé, ca nhan
c6 déng gbp tich cuc cho Trang théng tin dién tir, @& nghi coi day la mét tiéu chi xét
thi dua.

CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Ban bién tap Trang thong tin dién tir, thu trudng cic co quan, don vi,
can b, cdng chirc c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Ban Bién tép
to chic hop 1 nam/lan nhim danh gia két qua cong tac, kiém diém rat kinh nghiém
va dinh huéng cong viéc cho thoi gian tiép theo.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qué trinh thyc hién néu c6 phat
sinh vuéng méc, Ban Bién tap c6 trach nhiém béo cdo Thuodng truc Thanh iy, Ban
Thudng vu Thanh ty xem xét, diéu chinh, sira dbi cho phu hop./.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Thuong tryc Thanh uy, ] O BI THU

- Céc ddng chi trong Ban Bién tap,
- Luvu VPTU, BTG&DVTU.
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Nguyén Van Cwong
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